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PROCEDURA OPERAŢIONALĂ 
  

Privind acordarea gratuității la transportul public local, județean, feroviar și sume 

forfetare pentru elevii Colegiului Tehnic Reșița care nu sunt școlarizați  

în unitatea administrativ-teritorială de domiciliu,  

în anul școlar 2025-2026 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

   

 Semnătura 

Elaborat Turcuman Sorina-Marieta  

Verificat Prof. Roșu Daniela-Giorgiana  

Aprobat, Semnătura, 

Data aprobării în 

C.A/Data intrării în 

vigoare 

C.A. reprezentat director  

Prof. Elena-Dalina Rancu 

 

10.09.2025 
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1. LISTA RESPONSABILITĂŢILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA  

EDIȚIEI ÎN CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONALE 

 

Nr.crt Operaţiunea Numele şi prenumele Funcţia Semnătura 

0 1 2 3 4 

1.1. Elaborat Turcuman Sorina-Marieta 
Bibliotecar  

 

1.2. Verificat Roșu Daniela Giorgiana 
Coordonator comisie 

CEAC 
 

1.3. Aprobat Rancu Elena Dalina Director 
 

 

1.4. Adoptat 
 Prin HCA nr. 15 din 10.09.2025  a Consiliului de                 

Administraţie al Colegiului Tehnic Reșița 

 

 

 

2. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII  

       OPERAŢIONALE 

 

Nr.crt 

Ediţia sau, 

după caz, 

revizia în 

cadrul ediţiei 

Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

Data de la care 

se aplică 

prevederile 

ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

0 1 2 3 4 

2.1 Ediţia 1 - - 2023 

2.2 Revizia 1 - - Februarie 2023 

2.3 Revizia 2 Legislație 

Se înlocuieşte Legea Educaţiei 

Naţionale nr. 1 / 2011, cu Legea 

învățământului preuniversitar nr. 

198/2023; 
  

Se înlocuieşte Ordinul Ministrului 

Eduației  nr. 6376/07.12.2022 privind 

aprobarea Normelor Metodologice de 

acordare și de decontare a sumelor 

forfetare pentru elevii care nu pot fi 

școlarizați în localitatea de domiciliu 

cu Hotărârea pentru aprobarea 

normelor metodologice privind 

acordarea facilităților de transport 

pentru elevi nr. 810/08.09.2023: Anexa 

Septembrie 2023 
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1 și Anexa 2 

2.4. Revizia 3 Legislație 

Adresa M.E. nr. 463M/SI/21.08.2024, 

privind valoarea unitară lei/km și a sumei 

forfetare pe zi aferentă fiecărei tranșe 

de 1 km pe o distanță de la 1 la 50 km 

acordată elevilor din Caraș-Severin 

care sunt școlarizați în altă localitate 

decât cea de domiciliu și nu 

beneficiază de existența serviciilor de 

transport public 

 

Hotărârea Consiliului Județean 

nr.184/22.08.2024, privind stabilirea și 

aprobarea valorii unitare lei/km și a 

sumei forfetare pe zi aferentă fiecărei 

tranșe de 1 kilometru pe o distanță de la 

1 la 50 km, acordată elevilor din județul 

Caraș-Severin care sunt școlarizați în 

altă localitate decât cea de domiciliu și 

nu beneficiază de existența serviciilor 

publice de transport 

 

Anexa la HCJ nr.184/22.08.2024 

Septembrie 2024 

2.5. Revizia 4 Legislație 

Legea învățământului preuniversitar 

nr.198/2023 modificată și completată prin 

Legea nr. 141/2025 

 

Adresa nr. 668M/SI/26.08.2025, privind 

transportul public județean și interjudețean  

ce se va finanța din bugetul de stat, din 

bugetul Ministrului Educației și Cercetării, 

prin inspectoratele școlare, prevăzut la art. 

83 alin. (2) lit. B), b^1) și b̂ 2) 

Septembrie 2025 

 

3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIŢIA SAU DUPĂ CAZ,  

REVIZIA DIN CADRUL EDIŢIEI PROCEDURII OPERAŢIONAL 

 

 Scopul difuzării Funcţia Numele şi prenumele 

3.1 Aprobare/aplicare/evidenţă Director Prof. Rancu Elena  Dalina 

3.3. Aplicare 
Profesori diriginți/Personalul didactic de predare de la   

Colegiul Tehnic Reșița 

3.4. Aplicare Personalul didactic auxiliar de la Colegiul Tehnic Reșița 

3.5. Aplicare Elevii  Colegiului Tehnic Reșița 
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3.6. Aplicare Bibliotecar Turcuman Sorina-Marieta 

3.7. Evidență/Aplicare Contabil șef - 

3.8. Aplicare 
Responsabil întreținere și           

actualizare site 
Prof. Bocean Gabriel 

3.9. Evidență/Arhivare 
Coordonator comisie 

CEAC 
Prof. Roșu Daniela Giorgiana 

 

4. SCOPUL PROCEDURII 

 

 Scopul acestei proceduri este acela de: 

 4.1. A reglementa mecanismul de acordare a facilităților de transport pentru elevii de la 

Colegiul Tehnic Reșița, pe durata cursurilor școlare, prin: 

-  transportul public rutier județean și transportul interjudețean între localitatea de domiciliu a elevului 

și localitatea în care sunt școlarizați; 

-  acordarea sumelor forfetare în zonele și pentru distanțele în care nu este organizat serviciu de 

transport public, transport interjudețean, transport de tip curse școlare, organizate în condițiile art.83 

alin.(11) din Legea învățământului preuniversitar nr.198/2023 modificată și completată prin Legea nr. 

141/2025; 

-  transport public local. 

 4.2. A da asigurări cu privire la existența documentației adecvate derulării activității. 

 4.3. A asigura realizarea activităţii procedurale, în conformitate cu normele legale în materie. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

 Procedura se aplică în cadrul Colegiului Tehnic Reșița, elevilor, personalului didactic, didactic 

auxiliar și nedidactic, părinților/reprezentanților legali și reglementează aspectele referitoare la decontarea 

cheltuielilor de transport ale elevilor care nu pot fi școlarizați în localitatea de domiciliu. 

  

 5.1. Date de intrare  

 - cerinţe legale (legi, hotărâri de guvern, ordine ale miniştrilor, regulamente şi metodologii MEC, 

adrese ale MEC, hotărâri ale Consiliului de Administraţie al  Colegiului Tehnic Reșița, decizii ale 

Inspectorului Şcolar General etc.) şi cerinţe reglementate (standarde, normative aplicabile). 

 

5.2. Date de ieșire  

 - solicitări lunare ale unității de învățământ privind deschiderile de credite pentru decontul 

cheltuielilor de transport; 

- listele lunare cu beneficiarii cheltuielilor de transport de la Colegiul Tehnic Reșița. 

 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

 6.1. Legislatie primară: 
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 6.1.1. Legea învățământului preuniversitar nr. 198/2023 modificată și completată prin Legea nr. 

141/2025; 

 6.1.2. Hotărârea nr. 810/08.08.2023, pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea 

facilităților de transport pentru elevi cu modificările și completările ulterioare: 

 - Anexa 1: Norme Metodologice privind acordarea facilităților de transport intern feroviar, cu 

metroul și naval pentru elevi; 

- Anexa 2: Norme Metodologice privind acordarea gratuității la transportul public local și 

metropolitan rutier, transportul public rutier judetean și interjudețean pentru elevi; 

6.1.3. Adresa nr.668M/SI/26.08.2025 al MEC, privind modificări la transportul public județean și 

interjudețean;  

 6.1.3. H.G.1337/29.12.2023 privind modificarea și completarea HG nr.810/2023 pentru 

aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilităților de transport pentru elevi; 

 6.1.4. Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a unităților de învățământ preuniversitar, 

aprobat prin O.M.E. nr. 5726 din 6 august 2024;  

 6.1.5. Toate prevederile legale actualizate. 

 6.2.Legislatie secundară: 

 6.2.1. Hotărârea nr. 188/28.08.2025 a Consiliului Județean Caraș-Severin, privind stabilirea 

valorii unitare, aferentă sumei forfetare lunare, în cuantum de 0,61 lei/km, inclusiv TVA, calculată în 

baza tarifelor medii lei/km/loc, precum și a sumei forfetare pe zi, de care beneficiază fiecare elev di 

Caraș-Severin care este școlarizat în altă localitate decât cea de domiciliu și nu beneficiază de existența 

serviciilor de transport public + Avizul ANRSC nr. 10437/22.08.2025. 

6.2.2. Hotărârea nr. 93/16.04.2025 a Consiliului Județean Caraș-Severin, pentru aprobarea  

atribuirii licențelor de traseu pentru operatorii de transport rutier de persoane-C&I GRUP 

INTERNATIONAL SRL și SC MINIS SA; 

6.2.3. Hotărârea nr. 199/30.09.2024 a Consiliului Județean Caraș-Severin, pentru aprobarea  

atribuirii licențelor de traseu pentru operatorii de transport rutier de persoane-LOLI SERVTRANS SRL; 

 6.2.4. Hotărârea nr. 232/28.11.2024 a Consiliului Județean Caraș-Severin, pentru modificarea 

HCJ C-S, nr. 220/31.08.2023 privind aprobarea atribuirii licențelor de transport pentru operatorii de 

transport rutier de persoane-SC ALFA STAR IMPEX SRL și NADINA SRL;  

  6.2.5. Adresa M.E. nr. 463M/SI/21.08.2024, privind valoarea unitară lei/km și a sumei forfetare pe zi 

aferentă fiecărei tranșe de 1 km pe o distanță de la 1 la 50 km acordată elevilor din Caraș-Severin 

care sunt școlarizați în altă localitate decât cea de domiciliu și nu beneficiază de existența serviciilor 

de transport public, în anul școlar 2025-2026. 

 6.2.6. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale instituției. 
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7. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI 

7.1. Definiţii ale termenilor 

Nr.crt Termenul 
Definiția și/sau, dacă este cazul, actul care  

definește termenul 

1 2 3 

7.1.1 Procedură documentată 
Modul specific de realizare a unei activități sau a unui proces, editat pe 

suport de hârtie sau în format electronic; procedurile documentate pot fi 

proceduri de sistem şi proceduri operaţionale; 

7.1.2 Procedură de sistem 

(procedură generală) 

Descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la nivelul unității 

aplicabil/aplicabilă majorității sau tuturor compartimentelor dintr-o 

unitate; 

7.1.3 
Procedură operaţională 

(procedură de lucru) 

Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară la 

nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fără 

aplicabilitate la nivelul întregii unități; 

7.1.4 Document 

Act prin care se adeverește, se constată sau se preconizează un fapt, se 

conferă un drept, se recunoaște o obligație respectiv text scris sau tipărit 

inscripție sau altă mărturie servind la cunoașterea unui fapt real actual sau 

din trecut; 

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisă, semnătura şi datarea acesteia, a autorităţii desemnate 

de a fi de acord cu aplicarea respectivului document în unitate; 

7.1.6 Verificare 
Confirmare prin examinare şi furnizare de dovezi obiective de către 

autoritatea desemnată (verificator), a faptului că sunt satisfăcute cerinţele 

specificate, inclusiv cerinţele Comisiei de Monitorizare; 

7.1.7 
Ediţie a unei proceduri 

operaţionale 
Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 

aprobată şi difuzată; 

7.1.8 
Revizia în cadrul unei 

ediţii 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, după caz, 

a uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii 

operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate. 

7.1.9 Relație de călătorie Distanța parcursă care este cuprinsă între stația de îmbarcare și stația de 

coborâre. 

7.1.10 Titlu de călătorie 

Biletul de călătorie sau abonamentul în format fizic sau electronic, care se 

emite prin canalele de vânzare proprii ale operatorilor de transport, ale 

partenerilor acestora sau ale autorităților publice, conform 

reglementărilor proprii avizate de Ministerul Transporturilor și 

Infrastructurii. 

7.1.11 Canale alternative 

Automate de vânzare titluri de călătorie, aplicații funcționale pe 

dispozitive fixe, pagini de vânzări online, aplicații funcționale pe 

dispozitive mobile sau alte aplicații informatice de vânzarea titlurilor de 

călătorie. 

7.1.12 
Elevii din învățământul 

preuniversitar 
Elevii înscriși în unitatea de învățământ liceal și profesional. 
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 7.2. Abrevieri ale termenilor 

 

Nr. 

crt . 
  Abrevierea Termenul abreviat 

1. MEC Ministerul Educaţiei și Cercetării 

2. I.S.J. CS Inspectoratul Şcolar Judeţean Caraş-Severin 

3. CEAC Comisia de Evaluare și Asigurare a Calităţii 

4. ROFUIP 
Regulamentul  de  organizare  și  funcţionare  a  unităţilor  de  învăţământ 

preuniversitar 

5. CTR Colegiul Tehnic Reșița 

6. CA CTR Consiliul de Administraţie al Colegiului Tehnic Reșița 

8. HCA Hotărârea Consiliului de Administrație 

9. CP Consiliul Profesoral 

10. ANRSC 
Autoritatea Națională de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de 

Utilități Publice 

11. TC Titlu de călătorie 

12. RC Relație de călătorie 

13. Ca Canale alternative 

 

8.   DESCRIEREA PROCEDURII OPERAȚIONALE 

 8.1. Acordarea gratuității la transportul public rutier județean, interjudețean  

 8.1.1. Este reglementat mecanismul de acordare a facilităților de transport pentru elevii din 

învățământul preuniversitar acreditat, care se deplasează în altă localitate pentru a fi școlarizați și folosesc 

transportul rutier județean, interjudețean, între localitatea de domiciliu și localitatea unde se află unitatea 

școlară, unde este înscris. 

 8.1.2. Anual, până la data începerii cursurilor, consiliul județean transmite către ISJ CS, lista cu 

operatorii de transport public județean și rutele pe care aceștia operează. 

 8.1.3. Părintele/reprezentantul legal/elevul major solicită unității de învățământ, în scris sau online, 

în primele 5 zile lucrătoare de la începutul anului școlar, traseul și operatorul de transport folosit.  

 Solicitarea trebuie să cuprindă următoarele date: 

  -   numele și prenumele elevului; 

  -   CNP; 

 -  adresa de domiciliu de la care se deplasează zilnic către unitatea de învățământ, adresa care 

trebuie să coincidă cu adresa cu care elevul este înregistrat în SIIIR; 

mailto:gruptehnicresita@yahoo.com
http://www.colegiultehnicresita.ro/


                       

                                                                                                       

_____________________________________________________________________________________ 

B-dul. Al. I. Cuza , nr.39, Reşiţa    

Tel.40 255 212461, fax.40 255 212034                                                                                                                       

E-mail: gruptehnicresita@yahoo.com    

http://www.colegiultehnicresita.ro                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 Str. General Berthelot nr.28 – 30, Sector 1    

010168, București      

Tel:  +40 (0)21 405 57 06   

Fax : +40 (0)21 310 32 05     

www.edu.ro        

 

 

COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

 - traseul pe care circulă de la domiciliu la unitatea de învățământ și de la unitatea de învățământ 

către domiciliu; 

 - distanța în kilometri dintre localitatea de domiciliu și localitatea în care se află unitatea de 

învățământ; 

 - operatorul de transport folosit și tipul transportului executat, respectiv local, județean, 

interjudețean. 

 Pot depune solicitări elevii sau reprezentanții legali ai acestora doar dacă nu există asigurat 

transport public local între localitatea de domiciliu și localitatea în care se afla unitatea de învățământ. 

 În baza solicitărilor, unitățile de învățământ realizează: 

 - tabele nominale cu elevii navetiști pentru fiecare traseu/operator de transport județean care 

deservește traseul pe care se deplasează elevul, cu menționarea stației de urcare, respectiv coborâre, pe 

care le transmit fiecarui operator de transport și inspectoratului școlar conform anexei nr.2a. Tabelele 

nominale sunt însoțite de centralizarea realizată pe fiecare operator de transport; 

 - tabele nominale cu elevii navetiști pentru fiecare traseu/operator de transport interjudețean care 

deservește traseul pe care se deplasează elevul, cu menționarea stației de urcare, respectiv coborâre, pe 

care le transmit fiecărui operator de transport și inspectoratului școlar conform anexei nr.2b. 

 - tabele nominale cu elevii navetiști care nu sunt școlarizați în unitatea administrativ-teritorială de 

domiciliu și nu beneficiază de existența serviciilor de transport public și nici de transport asigurat de 

unitatea de învățământ sau autoritatea locală.Tabelele conțin obligatoriu numărul de km între localitatea 

de domiciliu a elevului până la localitatea unde se află unitatea de învățământ, conform anexei 2c. 

 Unitățile de învățământ completează/modifică, după caz, tabelele nominale cu elevii navetiști ori 

de câte ori este nevoie, în caz de transfer, schimbare a domiciliului elevului sau alte situații legale. 

 8.1.4. Pentru transportul public rutier județean și interjudețean se asigură elevilor de nivel liceal care 

sunt școlarizați în altă localitate decât cea de domiciliu pentru cheltuielile de transport dus-întors, în funcție 

de distanța dintre localitatea de domiciliu și localitatea în care sunt școlarizați, pe durata cursurilor școlare, 

de la bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educației și Cercetării, prin inspectoratele școlare, către 

opertatorii de transport public, în conformitate cu hotărârea Guvernului prevăzută la alin.(1).  

 

 8.2. Acordarea gratuității la transportul public rutier local  

 8.2.1. Elevii din învățământul preuniversitar acreditat/autorizat, beneficiază de gratuitate 

pentru transportul rutier local, pe baza de titlu de călătorie, pe tot parcursul anului școlar.  

 8.2.2. Pentru transportul local, în baza solicitării Primăriei Reșița, unitatea școlară transmite atât lista 

elevilor beneficiari de card cât și lista elevilor nou înscriși în anul școlar 2025-2026. 

 8.2.3. Cardurile de călătorie gratuite pentru elevi se eliberează nominal de către operatorul 

local de transport TUR, în baza confirmării/validării calității de elev. 

 8.2.3. Eliberarea/Reîncărcarea titlului de călătorie gratuit pentru elevi se realizează: în baza 

carnetului de elev, vizat pentru anul școlar în curs, care va avea înscris pe prima fila codul numeric 

personal al elevului, sau a adeverinței emise de unitatea de învățământ pentru anul școlar în curs, în 

original, precum și a cărții de identitate, în original, pentru elevii de peste 14 ani, sau a certificatului 

de naștere în copie, pe suport hârtie sau electronic, pentru elevii sub 14 ani. 
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 8.3. Acordarea/Decontarea cheltuielilor de transport, elevilor care sunt cazați la internatul 

școlar/sau gazdă 

 8.3.1. Elevilor care sunt cazați la internatul școlar al CTR, sau stau în gazdă în localitatea unde 

studiază li se asigură decontarea cheltuielilor de transport între localitatea în care studiază și localitatea de 

domiciliu, astfel: 

 - contravaloarea a 4 călătorii dus-întors/lună, din bugetul Ministerului Educației și Cercetării, prin 

unitățile de învățământ unde sunt școlarizați. Decontarea se face pe baza documentelor de transport și a 

cererii completată și semnată de către elev. 

 - contravaloarea unei călătorii dus-întors efectuate în perioada fiecărei sărbători legale, din bugetul 

Ministerului Educației și Cercetării, prin unitățile de învățământ unde sunt școlarizati. Decontarea se face 

pe baza documentelor de transport. 

 

 8.4. Asigurarea sumei forfetare pentru elevii care nu pot fi școlarizați în satul, comuna, 

orașul sau municipiul de domiciliu și nu beneficiază de existența serviciilor de transport public. 

 8.4.1. În cazul în care elevii nu pot fi școlarizați în satul, comuna, orașul sau municipiul de 

domiciliu și nu beneficiază de existența serviciilor de transport public, serviciu de transport, de transport 

de tip curse școlare, organizate în condițiile prevăzute la art.83 alin.(11) din H.G. nr. 810/2023, cu 

completările și modificările ulterioare și nici de transport cu mijloacele de transport aparținând unităților de 

învățământ sau consiliilor locale, aceștia beneficiază, pe durata cursurilor școlare, de o sumă forfetară 

lunară, în funcție de numărul de km dintre  localitatea de domiciliu până la localitatea în care sunt 

școlarizați. 

 8.4.2. Până la data de 31 august a fiecărui an, Consiliul Județean Caraș-Severin adoptă hotărârea 

prin care stabilește valoarea unitară lei/kilometru aferentă sumei forfetare, cu avizul conform al Autorității 

Naționale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilități Publice, denumită în continuare 

ANRSC. 

 8.4.3. Suma forfetară de care beneficiază fiecare elev se stabilește în baza valorii unitare 

lei/kilometru înmulțită cu numărul de kilometri parcurși zilnic între domiciliu și unitatea de învățământ și 

numărul de zile de cursuri din luna de analiză. 

 8.4.4. Asigurarea sumelor forfetare se face pe baza tarifelor aprobate de Consiliul Județean C-S. 

 8.4.6. Unitatea de învățământ întocmește necesarul sumelor de transport și o transmite la ISJ C-S 

în data de 10 a fiecărei luni.  

 

 8.5. Asigurarea sumei forfetare pentru cele 4 călătorii dus-întors, pentru elevii cazați la 

internatul școlar,  care nu pot fi școlarizați în satul, comuna, orașul sau municipiul de domiciliu și 

nu beneficiază de existența serviciilor de transport public.  

 8.5.1. În cazul în care elevii nu pot fi școlarizați în satul, comuna, orașul sau municipiul de 

domiciliu și nu beneficiază de existența serviciilor de transport public, serviciu de transport, de transport 

de tip curse școlare, organizate în condițiile prevăzute la art.83 alin.(11) din H.G. nr. 810/2023, cu 

completările și modificările ulterioare și nici de transport cu mijloacele de transport aparținând unităților de 

învățământ sau consiliilor locale și sunt cazați la internatul școlar, aceștia beneficiază, pe durata 
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cursurilor școlare, de o sumă forfetară pentru 4 călătorii dus-întors/lună, în funcție de numărul de 

km dintre localitatea de domiciliu până la localitatea în care sunt școlarizați. 

  8.5.2. Decontarea se face pe baza cererii completată și semnată de elev, acesta nefiind condiționat 

de prezentarea documentelor de transport. 

 

 8.6. Acordarea gratuității la transportul feroviar intern clasa a II-a 

 8.6.1. Elevii prevăzuți la art.83 alin.(1) din H.G. nr. 810/2023, cu modificările ulterioare, 

beneficiază de gratuitate pentru transportul feroviar intern la toate categoriile de trenuri, clasa a II-a, pe tot 

parcursul anului școlar. 

 8.6.2. Operatorii de transport feroviar de călători emit elevilor titluri de călătorie gratuite pentru 

toate categoriile de tren, clasa a II-a, pe orice relație de călătorie, pe perioada anului școlar. Pentru 

călătoria la vagon vagon cușetă sau la clasa I, elevii plătesc integral următoarele diferențe tarifare: 

diferența la clasă, tarif de rezervare clasa I, supliment de pat/cușetă după caz. 

 8.6.3. Emiterea titlurilor de călătorie gratuite pentru elevi se realizează de la punctele de vânzare 

cu operator uman sau prin canale alternative. 

 8.6.4. Emiterea titlurilor de călătorie de la punctele de vânzare cu operator uman se face în baza 

prezentării de către elev în format fizic, în original, a unuia dintre următoarele documente: 

 - carnetul de elev emis de către unitatea de învățământ de apartenență, care conține următoarele 

elemente: numele, prenumele elevului, CNP-ul, numărul matricol și viza pentru anul școlar în curs; 

 - adeverință emisă de unitatea de învățământ de apartenență, din care rezultă calitatea de elev și se 

emite pentru anul școlar în curs (conform Anexei 1a). 

 

9. DESCRIEREA ACTIVITĂŢILOR 

 9.1. Pentru fiecare clasă, dirigintele numește un elev responsabil care se va ocupa cu preluarea 

documentelor justificative (titluri de transport), de la colegi, în termenele stabilite. 

 9.2. Dirigintele va întocmi un tabel cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport 

județean, semnat de acesta, împreună cu cererile elevilor completate și semnate de aceștia, pe care le va 

preda responsabilului cu transportul elevilor (conform Anexei 2a). Vor fi atașate și documente justificative 

(copii după cartea de identitate, cont bancar, abonament/bilete). 

 9.3. Dirigintele va întocmi un tabel cu elevii care beneficiază de suma forfetară, semnat de acesta, 

împreună cu cererile elevilor completate și semnate de aceștia, pe care le va preda responsabilului cu 

transportul elevilor (conform Anexei 2c). Vor fi atașate și documente justificative (copii după cartea de 

identitate, cont bancar). 

 9.4. Dirigintele va întocmi un tabel cu elevii cazați la internatul unității de învățământ, care 

beneficiază de suma forfetară pentru cele 4 călătorii dus/întors, semnat de acesta, împreună cu cererile 

elevilor completate și semnate de aceștia, pe care le va preda responsabilului cu transportul elevilor 

(conform Anexei 2c). Vor fi atașate și documente justificative justificative (copii după cartea de identitate, 

cont bancar). 

 9.5. Responsabilul desemnat cu transportul elevilor, va întocmi lunar statele de plată 

acordarea/decontarea sumelor cuvenite. 

 9.6. Decontarea sumelor stabilite se va face prin virament bancar. 
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10.  RESURSE NECESARE  
  

           10.1 Resurse materiale: 

- rechizite de birou; 

- calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax; 

 10.2. Resurse umane: 

- directorul 

- directorul adjunct  

- profesorii diriginți 

- responsabilul desemnat 

- contabilul şef al CTR 

  10.3. Resurse financiare: 

              - conform bugetului anual de venituri şi cheltuieli aprobat de ISJ CS. 

 10.4. Resurse informaţionale: 

- baze de date privind legislaţia aplicabilă 

- colecţia Monitorul Oficial al României 

 

11. RESPONSABILITĂŢI 

     Directorul/Consiliul de administrație 

Are următoarele atribuţii: 

➢ aprobă procedura; 

➢ asigură implementarea și menținerea procedurii; 

➢ monitorizează procedura; 

➢ verifică și aprobă documentele privind acordarea sumei în avans, respectiv, decontarea  

cheltuielilor de transport. 

   Elevii care solicită acordarea sumei forfetare/decontarea cheltuielilor de transport:                                                                                                                                                                     

➢ se înscriu pe listele întocmite de diriginți; 

➢ păstrează și depun documentele pentru acordarea sumei în avans, respectiv,decontarea 

cheltuielilor de transport. 

    Profesorii  diriginți: 

➢ prin elevul desemnat cu depunerea documentelor de transport (abonament/bilete călătorie)  

➢ trebuie să transmită până pe data de 3 a lunii documentele verificate  în vederea centralizării; 

     

Responsabilul desemnat: 

➢ aplică și menține procedura; 

➢ verifică realitatea și legalitatea documentelor pentru acordarea sumei în avans, justificarea   

avansului, respectiv, decontarea cheltuielilor de transport; 

➢ întocmește statele de plată pentru acordarea sumei în avans, respectiv, decontarea  cheltuielilor 

 de transport; 
     

     Serviciul Contabilitate: 

➢ până la data de 5 a fiecărei luni, solicită ISJ CS sumele estimate pentru luna următoare  
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necesare pentru decontarea cheltuielilor de transport, inclusiv pentru acordarea sumelor în  

avans; 

➢ emite documentele de plată către trezorerie; 

➢ arhivează înregistrările rezultate; 

 

12. ÎNREGISTRĂRI ANEXE 

 

Cod anexă Denumire 
Nr. 

pagini 

Anexa 1a 
Adeverință pentru obținerea dreptului la transport gratuit pe calea 

ferată  
1 

Anexa 2a 
Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de 

transport județean; Cerere elev 
2 

Anexa 2c 
Tabel nominal cu elevii care beneficiază de suma forfetară; Cerere 

elev 
2 

Anexa 3 
Tabel nominal cu elevii cazați la internatul școlar care beneficiază de 

suma forfetară 4 călătorii dus/întors; Cerere elev 
2 

Anexa 4 
Tabel nominal cu elevii cazați la internatul școlar care beneficiază de 

4 călătorii dus/întors; Cerere elev 
2 

Anexa 5 
Tabel centralizator cu suma forfetară pe zi a distanțelor dus-întors 

dintre domiciliul elevului și unitatea școlară  
1  

 

13. CUPRINS 

Numărul 

componentei în 

cadrul PO 

Denumirea componentei în cadrul procedurii operaţionale 
Pagin

a 

1.  
Lista responsabilităţilor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei în 

cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
2 

2.  Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 2 

3.  
Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau după caz, 

revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 
3 

4.  Scopul 4 

5.  Domeniul de aplicare 4 

6.  Documente de referinţă 4-5 

7.  Definiţii şi abrevieri 6-7 
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8.  Descrierea procedurii operaţionale 7-10 

9.  Descrierea activităților 10-11 

10.  Resurse necesare 11 

11.  Responsabilităţi 11-12 

12.  Înregistrări anexe 12 

      11. Cuprins 12-13 

      12. Anexe 14-23 
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Nr.                        Anexa 1a  

          la Normele metodologice privind acordarea  

 facilităților de transport intern feroviar pentru elevi 

 

 

 

 

 

 

Adeverință 

 

 

 

 Prin prezenta, unitatea de învățământ Colegiul Tehnic Reșița, acreditată, atestă calitatea de elev 

a lui ....................................................................................., având CNP: .........................................,  

în cursul anului școlar 2025-2026. 

 Prezenta adeverință se eliberează pentru obținerea dreptului la transport gratuit pe calea ferată. 

 

 

 

 

Director, 

Prof. Elena Dalina RANCU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:gruptehnicresita@yahoo.com
http://www.colegiultehnicresita.ro/


                       

                                                                                                       

_____________________________________________________________________________________ 

B-dul. Al. I. Cuza , nr.39, Reşiţa    

Tel.40 255 212461, fax.40 255 212034                                                                                                                       

E-mail: gruptehnicresita@yahoo.com    

http://www.colegiultehnicresita.ro                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 Str. General Berthelot nr.28 – 30, Sector 1    

010168, București      

Tel:  +40 (0)21 405 57 06   

Fax : +40 (0)21 310 32 05     

www.edu.ro        

 

 

COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

Nr.     

  

   

Anexa nr. 

2a 
  

    
  

    
  

    
Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport județean 

― an școlar 2025-2026 ― 
      

      

     Clasa ........................    

      
Nr.         

crt. 

Numele și prenumele 

elevului  
CNP Traseul 

Operatorul de 

transport 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         
 

     

Notă: Dirigintele va actualiza lista ori de câte ori intervine o modificare: în caz de transfer, schimbare de 

domiciliu al elevului sau alte situații legale 
 

     
 

     
Diriginte,     

Prof.    
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Nr.  

 

                   APROBAT, 

          DIRECTOR, 

PROF. ELENA DALINA RANCU 

 

 

DOAMNA DIRECTOR, 

 

 

 Subsemnatul(a) _____________________________ elev /ă în clasa____________________, la 

COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA, vă rog să/să-mi aprobaţi decontarea contravalorii biletelor de transport 

județean, pentru luna________________ anul _________ dintre localitatea de domiciliu 

_________________________________ și unitatea de învățământ, pe o distanță de ______________km, 

în conformitate cu prevederile  Legii Învățământului Preuniversitar nr. 198/2023, modificată și completată 

prin Legea nr. 141/2025 și HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea 

facilităților de transport elevi, cu modificările și completările ulterioare.  

Anexez prezentei ( la prima cerere ): 

 -  Copie CI elev sau Copie CI părinte/tutore 

 - Extras cont bancar (copie CI al titularului de cont dacă este  deschis pe numele 

părintelui/tutorelui) 

 Abonamentul/Biletele de călătorie  având seria _____ nr._________________________________. 

  

Menționez că sunt de acord ca datele cu caracter personal să fie folosite la întocmirea bazelor de  

date necesare. 

 

Data:________/___________          

                                                                  Semnătura elevului: 

 

 

  NOTĂ: Cererea se depune până la data de 5 a fiecărei luni.  
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MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

Nr.  
   

  

 
  

 

                                       Tabel nominal cu elevii, beneficiari de suma forfetară  

― an școlar 2025-2026 ― 
   

   

     Clasa ............  

   

Nr.         

crt. 

Numele și prenumele 

elevului 
CNP Domiciliul Distanța în kilometri  

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

Notă: Dirigintele va actualiza tabelul  ori de câte ori intervine o modificare: în caz de transfer, schimbare  

de domiciliu a elevului sau alte situații legale. 

   
   

Diriginte,  
Prof.  
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COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

Nr.  

                      APROBAT, 

          DIRECTOR, 

PROF. ELENA DALINA RANCU 

 

 

 

DOAMNA DIRECTOR, 

 

 

Subsemnatul(a)__________________________________________, elev(ă) major(ă) în clasa 

___________, sau  părinte/tutore__________________________ al elevului (elevei) 

__________________________________ din clasa ___________ la  unitatea de învățământ 

COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA , vă rog să/să-mi aprobaţi în anul școlar 2025-2026, acordarea  sumei 

forfetare/lună, deoarece nu există servicii de transport public, între localitatea de domiciliu și școală, 

pe ruta ____________________________________________________ şi retur, pe o distanţă de ____ 

km/dus-întors, în conformitate cu prevederile  Legii Învățământului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, 

modificată și completată prin Legea nr. 141/2025 și HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor 

metodologice privind acordarea facilităților de transport elevi, cu modificările și completările ulterioare 

și HCJ nr. 188/28.08.2025. 

Menționez că sunt de acord ca datele cu caracter personal să fie folosite la întocmirea bazelor de  

date necesare. 

 

ANEXE ( LA PRIMA CERERE ): 

 - COPIE CI ELEV sau COPIE CI părinte/tutore 

 - EXTRAS CONT BANCAR (COPIE C.I. AL TITULARULUI DE CONT DACĂ 

CONTUL ESTE DESCHIS PE NUMELE PĂRINTELUI) 

 

Data:________/___________          

 

                                                                 Semnătura elevului/părintelui/tutorelui 

 

  NOTĂ: Cererea se depune până la data de 5 a fiecărei luni. 
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COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

Nr.     
   

   

  

   

Anexa nr. 

2c 
  

    
 

Tabel nominal cu elevii care sunt cazați la internatul școlar,                                                                

beneficiari de suma forfetară pentru cele 4 călătorii dus/întors                                                             

― an școlar 2025-2026 ― 
 

    
   

      

     Clasa ............     

      

Nr.         

crt. 

Numele și prenumele 

elevului 
CNP Domiciliul Distanța în kilometri  

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

Notă: Dirigintele va actualiza tabelul  ori de câte ori intervine o modificare: în caz de transfer, schimbare de 

domiciliu a elevului sau alte situații legale. 

 
     

      

Diriginte,   
  

Prof.  
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COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

 Nr.  

                      APROBAT, 

          DIRECTOR, 

PROF. ELENA DALINA RANCU 

 

 

DOAMNA DIRECTOR, 

 

 

Subsemnatul(a)__________________________________________, elev(ă) major(ă) în clasa 

___________, sau  părinte/tutore__________________________ al elevului (elevei) 

__________________________________ din clasa ___________ la  unitatea de învățământ COLEGIUL 

TEHNIC REȘIȚA , vă rog să/să-mi aprobaţi în anul școlar 2025-2026, acordarea  sumei forfetare pentru 4 

călătorii dus/întors/lună, fiind cazat la internatul școlar, deoarece nu există servicii de transport public 

între localitatea de domiciliu și școală, pe ruta 

_________________________________________________ şi retur, pe o distanţă de ____ km/dus-întors, 

în conformitate cu prevederile  Legii Învățământului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, art.83, modificată 

și completată prin Legea nr. 141/2025 și HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor metodologice 

privind acordarea facilităților de transport elevi, cu modificările și completările ulterioare și HCJ nr. 

188/28.08.2025. 

Menționez că sunt de acord ca datele cu caracter personal să fie folosite la întocmirea bazelor de  

date necesare. 

 

ANEXE ( LA PRIMA CERERE ): 

 - COPIE CI ELEV sau COPIE părinte/tutore 

 - EXTRAS CONT BANCAR (COPIE C.I. AL TITULARULUI DE CONT DACĂ 

CONTUL ESTE DESCHIS PE NUMELE PĂRINTELUI) 

 

Data:________/___________          

 

                                                                 Semnătura elevului/părintelui/tutorelui 

 

  NOTĂ: Cererea se depune până la data de 5 a fiecărei luni.  
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COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

Nr.  
   

   

  

   

Anexa nr. 

2c 
  

    
  

    
Tabel nominal cu elevii care sunt cazați la internatul școlar,  

beneficiari ai contravalorii a 4 călătorii dus-întors/lună pe baza documentelor de transport  

― an școlar 2025-2026 ― 
      

      

     Clasa ............     

      
Nr.         

crt. 

Numele și prenumele 

elevului 
CNP Domiciliul Distanța în kilometri  

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

Notă: Dirigintele va actualiza tabelul  ori de câte ori intervine o modificare: în caz de transfer, schimbare de 

domiciliu a elevului sau alte situații legale. 

      

Diriginte,   
  

Prof.      
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COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA 

 

 

 

 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  ȘI 

CERCETĂRII 

  
 Nr.  

 

                   APROBAT, 

          DIRECTOR, 

PROF. ELENA DALINA RANCU 

 

 

DOAMNA DIRECTOR, 

 

 

 Subsemnatul(a) _____________________________ elev /ă în clasa____________________, 

cazat în internatul școlar, la COLEGIUL TEHNIC REȘIȚA, vă rog să/să-mi aprobaţi decontarea 

contravalorii biletelor de transport pentru cele 4 călătorii dus/întors/luna________________ anul 

_________ dintre localitatea de reședință_________________________________ și unitatea de 

învățământ, pe o distanță de ______________km, în conformitate cu prevederile  Legii Învățământului 

Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, modificată și completată prin Legea nr. 141/2025 și HG nr. 810/2023, 

pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilităților de transport elevi, cu modificările 

și completările ulterioare. 

 Anexez prezentei: 

 Biletele de călătorie  având seria _____ nr.__________________________________. 

 

Menționez că sunt de acord ca datele cu caracter personal să fie folosite la întocmirea bazelor de  

date necesare. 

 

 

Data:________/___________          

 

                                                                  Semnătura elevului: 

 

 

  NOTĂ: Cererea se depune până la data de 5 a fiecărei luni.  
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