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LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.crt | Operatiunea Numele si prenumele Functia Semnatura
0 1 3 4
Bibliot
1.1. Elaborat Turcuman Sorina-Marieta priotecat
. . N Coordonator comisie
1.2. Verificat Rosu Daniela Giorgiana CEAC
1.3. Aprobat Rancu Elena Dalina Director _
Prin HCA nr. 15 din 10.09.2025 a Consiliului de
1.4. Adoptat .. . o . .
Administratie al Colegiului Tehnic Resita

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
.o Data de la care
Editia sau, <
- se aplica
dupa caz, . een . e .
Nr.crt A Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
revizia in egs o
e . editiei sau
cadrul editiei C e e el .
reviziei editiei
0 1 3 4
2.1 Editia 1 - - 2023
2.2 Revizia 1 - - Februarie 2023
Se  inlocuieste Legea  Educatiei
Nationale nr. 1 / 2011, cu Legea
invatamantului ~ preuniversitar  nr.
198/2023;
Se inlocuieste Ordinul Ministrului
Eduatiei nr. 6376/07.12.2022 privind
2.3 Revizia 2 Legislatie aprobarea Normelor Metodologice de| Septembrie 2023
acordare si de decontare a sumelor
forfetare pentru elevii care nu pot fi
scolarizati in localitatea de domiciliu
cu Hotararea pentru  aprobarea
normelor metodologice privind
acordarea facilitatilor de transport
pentru elevi nr. 810/08.09.2023: Anexa
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2.4.

Revizia 3 Legislatie

1 si Anexa 2

'Adresa ME. mr. 463M/S1/21.08.2024,

privind valoarea unitara levkm si a sumei
forfetare pe zi aferenta fiecarei transe
de 1 km pe o distantd de la 1 la 50 km
acordatd elevilor din Caras-Severin
care sunt scolarizati 1n altd localitate
decit cea de domiciliu si nu
beneficiaza de existenta serviciilor de
transport public

Hotararea Consiliului Judetean
nr.184/22.08.2024, privind stabilirea si
aprobarea valorii unitare lei/km si a
sumei forfetare pe zi aferentd fiecarei
transe de 1 kilometru pe o distanta de la
1 1a 50 km, acordata elevilor din judetul
Caras-Severin care sunt scolarizati in
alta localitate decat cea de domiciliu si
nu beneficiaza de existenta serviciilor
publice de transport

Anexa la HCJ nr.184/22.08.2024

Septembrie 2024

2.5.

Revizia 4 Legislatie

Legea  invatimantului  preuniversitar
nr.198/2023 modificatd si completatd prin
Legeanr. 141/2025

Adresa nr. 668M/SI/26.08.2025, privind
transportul public judetean si interjudetean
ce se va finanta din bugetul de stat, din
bugetul Ministrului Educatiei si Cercetarii,
prin inspectoratele scolare, prevazut la art.
83 alin. (2) lit. B), b*1) si b"2)

Septembrie 2025

LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONAL

Scopul difuzarii Functia Numele si prenumele
3.1 | Aprobare/aplicare/evidenta Director Prof. Rancu Elena Dalina
33 Aplicare Profesori dlrlglnp/Per‘sonalul c‘hdacn‘c de predare de la
Colegiul Tehnic Resita
3.4. Aplicare Personalul didactic auxiliar de la Colegiul Tehnic Resita
3.5. Aplicare Elevii Colegiului Tehnic Resita
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3.6. Aplicare Bibliotecar Turcuman Sorina-Marieta
3.7. Evidenta/Aplicare Contabil sef -
3.8. Aplicare Responsabil intrefinere si Prof. Bocean Gabriel

actualizare site

Coordonator comisie

3.9. Evidenta/Arhivare
CEAC

Prof. Rosu Daniela Giorgiana

4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este acela de:

4.1. A reglementa mecanismul de acordare a facilitatilor de transport pentru elevii de la
Colegiul Tehnic Resita, pe durata cursurilor scolare, prin:
- transportul public rutier judetean si transportul interjudetean intre localitatea de domiciliu a elevului
si localitatea 1n care sunt scolarizati;
- acordarea sumelor forfetare in zonele si pentru distantele in care nu este organizat serviciu de
transport public, transport interjudetean, transport de tip curse scolare, organizate in conditiile art.83
alin.(11) din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023 modificatd si completatd prin Legea nr.
141/2025;
- transport public local.

4.2. A da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.3. A asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Colegiului Tehnic Resita, elevilor, personalului didactic, didactic

auxiliar si nedidactic, parintilor/reprezentantilor legali si reglementeaza aspectele referitoare la decontarea
cheltuielilor de transport ale elevilor care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu.

5.1. Date de intrare

- cerinte legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii MEC,
adrese ale MEC, hotarari ale Consiliului de Administratie al Colegiului Tehnic Resita, decizii ale
Inspectorului Scolar General etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile).

5.2. Date de iesire

- solicitari lunare ale unitatii de invatamant privind deschiderile de credite pentru decontul
cheltuielilor de transport;

- listele lunare cu beneficiarii cheltuielilor de transport de la Colegiul Tehnic Resita.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara:
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6.1.1. Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 modificata si completatd prin Legea nr.
141/2025;

6.1.2. Hotararea nr. 810/08.08.2023, pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea
facilitatilor de transport pentru elevi cu modificarile si completarile ulterioare:

- Anexa 1: Norme Metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern feroviar, cu
metroul si naval pentru elevi;

- Anexa 2: Norme Metodologice privind acordarea gratuitdtii la transportul public local si
metropolitan rutier, transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi;

6.1.3. Adresa nr.668M/S1/26.08.2025 al MEC, privind modificari la transportul public judetean si
interjudetean;

6.1.3. H.G.1337/29.12.2023 privind modificarea si completarea HG nr.810/2023 pentru
aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilitatilor de transport pentru elevi;

6.1.4. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726 din 6 august 2024;

6.1.5. Toate prevederile legale actualizate.

6.2.Legislatie secundara:

6.2.1. Hotararea nr. 188/28.08.2025 a Consiliului Judetean Caras-Severin, privind stabilirea
valorii unitare, aferentd sumei forfetare lunare, in cuantum de 0,61 lei/km, inclusiv TV A, calculata in
baza tarifelor medii lei/km/loc, precum si a sumei forfetare pe zi, de care beneficiazad fiecare elev di
Caras-Severin care este scolarizat In altd localitate decat cea de domiciliu si nu beneficiaza de existenta
serviciilor de transport public + Avizul ANRSC nr. 10437/22.08.2025.

6.2.2. Hotéarirea nr. 93/16.04.2025 a Consiliului Judetean Caras-Severin, pentru aprobarea
atribuirii licentelor de traseu pentru operatorii de transport rutier de persoane-C&l GRUP
INTERNATIONAL SRL si SC MINIS SA;

6.2.3. Hotérarea nr. 199/30.09.2024 a Consiliului Judetean Caras-Severin, pentru aprobarea
atribuirii licentelor de traseu pentru operatorii de transport rutier de persoane-LOLI SERVTRANS SRL;

6.2.4. Hotararea nr. 232/28.11.2024 a Consiliului Judetean Caras-Severin, pentru modificarea
HCJ C-S, nr. 220/31.08.2023 privind aprobarea atribuirii licentelor de transport pentru operatorii de
transport rutier de persoane-SC ALFA STAR IMPEX SRL si NADINA SRL;

6.2.5. Adresa MLE. nr. 463M/SI/21.08.2024, privind valoarea unitara lev’km si a sumei forfetare pe zi
aferenta fiecarei transe de 1 km pe o distantda de la 1 la 50 km acordata elevilor din Carag-Severin
care sunt scolarizati in alta localitate decat cea de domiciliu si nu beneficiaza de existenta serviciilor
de transport public, in anul scolar 2025-2026.

6.2.6. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale institutiei.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care

Nr.crt Termenul
defineste termenul
1 2 3
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
7.1.1 | Procedura documentata | suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi

proceduri desistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul unitatii

7.1.2 < L aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
(procedura generald) .
unitate;
< . <| Pr ra car rie un pr au o activitate car fasoara la
Proceduri operationala .ocedu are descrie un proces sau o ac e care se deg $O a
7.1.3 y nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara
(procedura delucru) S . . e e
aplicabilitate la nivelul intregii unitati;
Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
714 | Document confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut;
7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritafii desemnate
de afi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;
Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre
7.1.6 | Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute ceringtele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;
717 Editie a unei proceduri| Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata;
Revizia in cadrul unei Ac‘;lumle de modlﬁcare, adaugare, suprimare sau al‘Fe asemenea, dupa caz,
7.1.8 editii a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
7.1.9 |Relatie de calitorie Dlstariga parcursa care este cuprinsa intre statia de Tmbarcare si statia de
coborare.
Biletul de calatorie sau abonamentul in format fizic sau electronic, care se
emite prin canalele de vanzare proprii ale operatorilor de transport, ale
7.1.10 | Titlu de célatorie partenerilor acestora sau ale autoritatilor publice, conform
reglementarilor proprii avizate de Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii.
Automate de vanzare titluri de calatorie, aplicatii functionale pe
7 1.11 | Canale alternative d%SpOZ%t}VC ﬁxg, pagini de vanzari onhng aphceign funcglone.lle pe
dispozitive mobile sau alte aplicatii informatice de vanzarea titlurilor de
calatorie.
Elevii din invatdmantul o L ) o ) )
7.1.12 Elevii inscrisi in unitatea de invatamant liceal si profesional.

preuniversitar
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7.2. Abrevieri ale termenilor

g: Abrevierea Termenul abreviat

1. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

2. I.S.J.CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

4 ROFUIP ;zif;r:fs?::rl de organizare si functionare a unitdtilor de Invatdmant
5. CTR Colegiul Tehnic Resita

6. CA CTR Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic Resita

8. HCA Hotararea Consiliului de Administratie

9. CP Consiliul Profesoral

10. ANRSC é}[litl?g;ialt;sblli\i?ionalé de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de
11. TC Titlu de calatorie

12. RC Relatie de célatorie

13. Ca Canale alternative

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Acordarea gratuitatii la transportul public rutier judetean, interjudetean

8.1.1. Este reglementat mecanismul de acordare a facilititilor de transport pentru elevii din
invatdmantul preuniversitar acreditat, care se deplaseaza 1n alta localitate pentru a fi scolarizati si folosesc
transportul rutier judetean, interjudetean, intre localitatea de domiciliu si localitatea unde se afld unitatea
scolard, unde este inscris.

8.1.2. Anual, pana la data inceperii cursurilor, consiliul judetean transmite catre ISJ CS, lista cu
operatorii de transport public judetean si rutele pe care acestia opereaza.

8.1.3. Parintele/reprezentantul legal/elevul major solicitd unitatii de invatamant, in scris sau online,
in primele 5 zile lucratoare de la Tnceputul anului scolar, traseul si operatorul de transport folosit.

Solicitarea trebuie sa cuprinda urmatoarele date:

- numele si prenumele elevului;

- CNP;

- adresa de domiciliu de la care se deplaseaza zilnic catre unitatea de invdtdmant, adresa care
trebuie sa coincida cu adresa cu care elevul este inregistrat in SIIIR;
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- traseul pe care circuld de la domiciliu la unitatea de invdtamant si de la unitatea de Invatamant
catre domiciliu;

- distanta in kilometri dintre localitatea de domiciliu si localitatea in care se afld unitatea de
invatdmant;

- operatorul de transport folosit si tipul transportului executat, respectiv local, judetean,
interjudetean.

Pot depune solicitari elevii sau reprezentantii legali ai acestora doar dacd nu exista asigurat
transport public local intre localitatea de domiciliu si localitatea in care se afla unitatea de invatdmant.

In baza solicitarilor, unitatile de invatimant realizeaza:

- tabele nominale cu elevii navetisti pentru fiecare traseu/operator de transport judetean care
deserveste traseul pe care se deplaseaza elevul, cu mentionarea statiei de urcare, respectiv coborare, pe
care le transmit fiecarui operator de transport si inspectoratului scolar conform anexei nr.2a. Tabelele
nominale sunt Insotite de centralizarea realizatd pe fiecare operator de transport;

- tabele nominale cu elevii navetisti pentru fiecare traseu/operator de transport interjudetean care
deserveste traseul pe care se deplaseazd elevul, cu mentionarea statiei de urcare, respectiv coborare, pe
care le transmit fiecarui operator de transport si inspectoratului scolar conform anexei nr.2b.

- tabele nominale cu elevii navetisti care nu sunt scolarizati in unitatea administrativ-teritoriala de
domiciliu si nu beneficiaza de existenta serviciilor de transport public si nici de transport asigurat de
unitatea de Tnvdtdmant sau autoritatea locala.Tabelele contin obligatoriu numarul de km intre localitatea
de domiciliu a elevului pana la localitatea unde se afld unitatea de invatamant, conform anexei 2c.

Unitatile de invatdmant completeazd/modifica, dupa caz, tabelele nominale cu elevii navetisti ori
de cate ori este nevoie, in caz de transfer, schimbare a domiciliului elevului sau alte situatii legale.

8.1.4. Pentru transportul public rutier judetean si interjudetean se asigura elevilor de nivel liceal care
sunt scolarizati in alta localitate decat cea de domiciliu pentru cheltuielile de transport dus-intors, in functie
de distanta dintre localitatea de domiciliu si localitatea In care sunt scolarizati, pe durata cursurilor scolare,
de la bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii, prin inspectoratele scolare, catre
opertatorii de transport public, in conformitate cu hotararea Guvernului prevazuta la alin.(1).

8.2. Acordarea gratuitatii la transportul public rutier local

8.2.1. Elevii din invatdmantul preuniversitar acreditat/autorizat, beneficiaza de gratuitate
pentru transportul rutier local, pe baza de titlu de calatorie, pe tot parcursul anului scolar.

8.2.2. Pentru transportul local, in baza solicitarii Primariei Resita, unitatea scolara transmite atat lista
elevilor beneficiari de card cat si lista elevilor nou inscrisi in anul scolar 2025-2026.

8.2.3. Cardurile de cdlatorie gratuite pentru elevi se elibereazd nominal de catre operatorul
local de transport TUR, 1n baza confirmarii/validarii calitatii de elev.

8.2.3. Eliberarea/Reincarcarea titlului de calatorie gratuit pentru elevi se realizeaza: in baza
carnetului de elev, vizat pentru anul scolar in curs, care va avea Inscris pe prima fila codul numeric
personal al elevului, sau a adeverintei emise de unitatea de invatamant pentru anul scolar in curs, in
original, precum si a cartii de identitate, in original, pentru elevii de peste 14 ani, sau a certificatului
de nastere in copie, pe suport hartie sau electronic, pentru elevii sub 14 ani.
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8.3. Acordarea/Decontarea cheltuielilor de transport, elevilor care sunt cazati la internatul
scolar/sau gazda

8.3.1. Elevilor care sunt cazati la internatul scolar al CTR, sau stau in gazda in localitatea unde
studiaza li se asigura decontarea cheltuielilor de transport intre localitatea in care studiaza si localitatea de
domiciliu, astfel:

- contravaloarea a 4 calatorii dus-intors/luna, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii, prin
unitatile de invatamant unde sunt scolarizati. Decontarea se face pe baza documentelor de transport si a
cererii completatd si semnata de catre elev.

- contravaloarea unei calatorii dus-intors efectuate in perioada fiecarei sarbatori legale, din bugetul
Ministerului Educatiei si Cercetarii, prin unitdtile de Tnvatdmant unde sunt scolarizati. Decontarea se face
pe baza documentelor de transport.

8.4. Asigurarea sumei forfetare pentru elevii care nu pot fi scolarizati in satul, comuna,
orasul sau municipiul de domiciliu si nu beneficiaza de existenta serviciilor de transport public.

8.4.1. In cazul in care elevii nu pot fi scolarizati in satul, comuna, orasul sau municipiul de
domiciliu si nu beneficiaza de existenta serviciilor de transport public, serviciu de transport, de transport
de tip curse scolare, organizate in conditiile prevazute la art.83 alin.(11) din H.G. nr. 810/2023, cu
completarile si modificdrile ulterioare si nici de transport cu mijloacele de transport apartinand unitatilor de
invatamant sau consiliilor locale, acestia beneficiaza, pe durata cursurilor scolare, de o suma forfetard
lunara, in functie de numarul de km dintre localitatea de domiciliu pana la localitatea in care sunt
scolarizati.

8.4.2. Pana la data de 31 august a fiecarui an, Consiliul Judetean Caras-Severin adoptd hotararea
prin care stabileste valoarea unitara lei/kilometru aferentd sumei forfetare, cu avizul conform al Autoritatii
Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice, denumita in continuare
ANRSC.

8.4.3. Suma forfetard de care beneficiazd fiecare elev se stabileste in baza valorii unitare
lei/kilometru inmultitd cu numarul de kilometri parcursi zilnic Intre domiciliu si unitatea de invatamant si
numarul de zile de cursuri din luna de analiza.

8.4.4. Asigurarea sumelor forfetare se face pe baza tarifelor aprobate de Consiliul Judetean C-S.

8.4.6. Unitatea de invatdmant intocmeste necesarul sumelor de transport si o transmite la ISJ C-S
in data de 10 a fiecarei luni.

8.5. Asigurarea sumei forfetare pentru cele 4 calitorii dus-intors, pentru elevii cazati la
internatul scolar, care nu pot fi scolarizati in satul, comuna, orasul sau municipiul de domiciliu si
nu beneficiaza de existenta serviciilor de transport public.

8.5.1. In cazul in care elevii nu pot fi scolarizati in satul, comuna, orasul sau municipiul de
domiciliu si nu beneficiaza de existenta serviciilor de transport public, serviciu de transport, de transport
de tip curse scolare, organizate In conditiile prevazute la art.83 alin.(11) din H.G. nr. 810/2023, cu
completarile si modificarile ulterioare si nici de transport cu mijloacele de transport apartindnd unitatilor de
invatamant sau consiliilor locale si sunt cazati la internatul scolar, acestia beneficiaza, pe durata
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cursurilor scolare, de o suma forfetara pentru 4 calitorii dus-intors/luni, in functie de numarul de
km dintre localitatea de domiciliu pana la localitatea 1n care sunt scolarizati.

8.5.2. Decontarea se face pe baza cererii completata si semnatd de elev, acesta nefiind conditionat
de prezentarea documentelor de transport.

8.6. Acordarea gratuitatii la transportul feroviar intern clasa a II-a

8.6.1. Elevii prevazuti la art.83 alin.(1) din H.G. nr. 810/2023, cu modificérile ulterioare,
beneficiaza de gratuitate pentru transportul feroviar intern la toate categoriile de trenuri, clasa a II-a, pe tot
parcursul anului scolar.

8.6.2. Operatorii de transport feroviar de cdlatori emit elevilor titluri de calatorie gratuite pentru
toate categoriile de tren, clasa a Il-a, pe orice relatie de caldtorie, pe perioada anului scolar. Pentru
calatoria la vagon vagon cusetd sau la clasa I, elevii platesc integral urmatoarele diferente tarifare:
diferenta la clasa, tarif de rezervare clasa I, supliment de pat/cusetd dupa caz.

8.6.3. Emiterea titlurilor de calatorie gratuite pentru elevi se realizeaza de la punctele de vanzare
cu operator uman sau prin canale alternative.

8.6.4. Emiterea titlurilor de calatorie de la punctele de vanzare cu operator uman se face in baza
prezentarii de catre elev in format fizic, In original, a unuia dintre urméatoarele documente:

- carnetul de elev emis de catre unitatea de Invatimant de apartenentd, care contine urmatoarele
elemente: numele, prenumele elevului, CNP-ul, numarul matricol si viza pentru anul scolar in curs;

- adeverintd emisa de unitatea de Tnvatdmant de apartenenta, din care rezulta calitatea de elev si se
emite pentru anul scolar in curs (conform Anexei 1a).

9. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

9.1. Pentru fiecare clasa, dirigintele numeste un elev responsabil care se va ocupa cu preluarea
documentelor justificative (titluri de transport), de la colegi, in termenele stabilite.

9.2. Dirigintele va Intocmi un tabel cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport
judetean, semnat de acesta, impreund cu cererile elevilor completate si semnate de acestia, pe care le va
preda responsabilului cu transportul elevilor (conform Anexei 2a). Vor fi atasate si documente justificative
(copii dupa cartea de identitate, cont bancar, abonament/bilete).

9.3. Dirigintele va Intocmi un tabel cu elevii care beneficiaza de suma forfetarda, semnat de acesta,
impreund cu cererile elevilor completate si semnate de acestia, pe care le va preda responsabilului cu
transportul elevilor (conform Anexei 2c). Vor fi atasate si documente justificative (copii dupa cartea de
identitate, cont bancar).

9.4. Dirigintele va intocmi un tabel cu elevii cazati la internatul unitatii de invatdmant, care
beneficiaza de suma forfetara pentru cele 4 calatorii dus/intors, semnat de acesta, impreuna cu cererile
elevilor completate si semnate de acestia, pe care le va preda responsabilului cu transportul elevilor
(conform Anexei 2c). Vor fi atasate si documente justificative justificative (copii dupa cartea de identitate,
cont bancar).

9.5. Responsabilul desemnat cu transportul elevilor, va intocmi lunar statele de platd
acordarea/decontarea sumelor cuvenite.

9.6. Decontarea sumelor stabilite se va face prin virament bancar.
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10. RESURSE NECESARE

10.1 Resurse materiale:
- rechizite de birou;
- calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax;
10.2. Resurse umane:
- directorul
- directorul adjunct
- profesorii diriginti
- responsabilul desemnat
- contabilul sef al CTR
10.3. Resurse financiare:
- conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de ISJ CS.
10.4. Resurse informationale:
- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

11. RESPONSABILITATI
Directorul/Consiliul de administratie
Are urmatoarele atributii:
aproba procedura;
asigurd implementarea si mentinerea procedurii;
monitorizeaza procedura;
verifica si aproba documentele privind acordarea sumei 1n avans, respectiv, decontarea

YV V VYV

cheltuielilor de transport.
Elevii care solicita acordarea sumei forfetare/decontarea cheltuielilor de transport:
» se inscriu pe listele intocmite de diriginti;
» pastreaza si depun documentele pentru acordarea sumei in avans, respectiv,decontarea
cheltuielilor de transport.
Profesorii diriginti:
» prin elevul desemnat cu depunerea documentelor de transport (abonament/bilete calatorie)
» trebuie sa transmitd pana pe data de 3 a lunii documentele verificate in vederea centralizarii;

Responsabilul desemnat:
» aplica si mentine procedura;
» verifica realitatea si legalitatea documentelor pentru acordarea sumei in avans, justificarea
avansului, respectiv, decontarea cheltuielilor de transport;
» intocmeste statele de plata pentru acordarea sumei in avans, respectiv, decontarea cheltuielilor
de transport;

Serviciul Contabilitate:
» pana la data de S a fiecarei luni, solicita ISJ CS sumele estimate pentru luna urmatoare
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necesare pentru decontarea cheltuielilor de transport, inclusiv pentru acordarea sumelor in
avans;

» emite documentele de plata catre trezorerie;

» arhiveaza inregistrarile rezultate;

12. INREGISTRARI ANEXE

Nr.
Cod anexa Denumire ..
pagini
Adeverinta pentru obtinerea dreptului la transport gratuit pe calea
Anexa la o P ’ P port & p 1
ferata
Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de
Anexa 2a . 2
transport judetean; Cerere elev
Tabel nominal cu elevii care beneficiazd de suma forfetara; Cerere
Anexa 2c¢ 2
elev
Tabel nominal cu elevii cazati la internatul scolar care beneficiaza de
Anexa 3 SR 2
suma forfetara 4 calatorii dus/intors; Cerere elev
Tabel nominal cu elevii cazati la internatul scolar care beneficiaza de
Anexa 4 ren s . 2
4 calatorii dus/intors; Cerere elev
Tabel centralizator cu suma forfetard pe zi a distantelor dus-intors
Anexa 5 . o . - 1
dintre domiciliul elevului si unitatea scolara

13. CUPRINS
Numarul Pasin
componentei in Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale ag
cadrul PO

Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in
cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale 2

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd edifia sau dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul 4

5. Domeniul de aplicare 4

6. Documente de referinta 4-5

7. Definitii si abrevieri 6-7
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8. Descrierea procedurii operationale 7-10
0. Descrierea activitatilor 10-11
10. Resurse necesare 11

11. Responsabilitati 11-12
12. inre gistrari anexe 12

11. Cuprins 12-13
12. Anexe 14-23
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Anexa la
la Normele metodologice privind acordarea
facilitatilor de transport intern feroviar pentru elevi

Adeverinta

Prin prezenta, unitatea de invatdmant Colegiul Tehnic Resita, acreditata, atestd calitatea de elev
A TUL oo ,aVANd CNP: e ,

in cursul anului scolar 2025-2026.

Prezenta adeverinta se elibereaza pentru obtinerea dreptului la transport gratuit pe calea ferata.

Director,

Prof. Elena Dalina RANCU
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Anexa nr.
2a

Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport judetean
— an scolar 2025-2026 —

Nr. | Numele si prepumele CNP Traseul Operatorul de
crt. elevului transport

10

11

12

13

14

15

Nota: Dirigintele va actualiza lista ori de cate ori intervine o modificare: in caz de transfer, schimbare de
domiciliu al elevului sau alte situatii legale

Diriginte,

Prof.
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APROBAT,
DIRECTOR,
PROF. ELENA DALINA RANCU

DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a) elev /a in clasa , la

COLEGIUL TEHNIC RESITA, va rog sa/sa-mi aprobati decontarea contravalorii biletelor de transport

judetean, pentru luna anul dintre localitatea de domiciliu

si unitatea de invatamant, pe o distantd de km,

in conformitate cu prevederile Legii Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, modificata si completati
prin Legea nr. 141/2025 si HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea
facilitatilor de transport elevi, cu modificarile si completarile ulterioare.
Anexez prezentei ( la prima cerere ):
- Copie CI elev sau Copie CI parinte/tutore
- Extras cont bancar (copie CI al titularului de cont dacd este deschis pe numele

parintelui/tutorelui)

Abonamentul/Biletele de calatorie avand seria nr.

Mentionez ca sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de

date necesare.

Data: /

Semnatura elevului:

NOTA: Cererea se depune pani la data de 5 a fiecarei luni.
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Tabel nominal cu elevii, beneficiari de suma forfetara

— an scolar 2025-2026 —

crt. elevului

Nr. | Numele si prenumele

CNP

Domiciliul

Distanta in kilometri

0 I NN | R W N |-

O

—
-

[
[a—

12

13

14

15

Nota: Dirigintele va actualiza tabelul ori de cate ori intervine o modificare: in caz de transfer, schimbare
de domiciliu a elevului sau alte situatii legale.

Diriginte,
Prof.
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APROBAT,
DIRECTOR,
PROF. ELENA DALINA RANCU

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a) , elev(ad) major(a) 1n clasa
, sau parinte/tutore al  elevului (elevei)
din clasa la  unitatea de invatdmant

COLEGIUL TEHNIC RESITA , va rog sd/sd-mi aprobati in anul scolar 2025-2026, acordarea sumei
forfetare/luna, deoarece nu existd servicii de transport public, intre localitatea de domiciliu si scoala,

pe ruta si retur, pe o distanta de

km/dus-intors, in conformitate cu prevederile Legii Invitimantului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023,
modificatd si completatd prin Legea nr. 141/2025 si HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor
metodologice privind acordarea facilitétilor de transport elevi, cu modificérile si completarile ulterioare
si HCJ nr. 188/28.08.2025.

Mentionez ca sunt de acord ca datele cu caracter personal sd fie folosite la intocmirea bazelor de

date necesare.

ANEXE ( LA PRIMA CERERE ):
- COPIE CI ELEYV sau COPIE CI parinte/tutore
- EXTRAS CONT BANCAR (COPIE C.I. AL TITULARULUI DE CONT DACA
CONTUL ESTE DESCHIS PE NUMELE PARINTELUTI)

Data: /

Semnatura elevului/parintelui/tutorelui

NOTA: Cererea se depune pani la data de 5 a fiecirei luni.
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Anexa nr.
2¢

Tabel nominal cu elevii care sunt cazati la internatul scolar,
beneficiari de suma forfetara pentru cele 4 cilatorii dus/intors

— an scolar 2025-2026 —

Nr. | Numele si prenumele

. CNP Domiciliul Distanta in kilometri
crt. elevului ’

0 I NN B W N |-

O

—
(e

[
[e—

p—
\]

13

14

15

Nota: Dirigintele va actualiza tabelul ori de cate ori intervine o modificare: in caz de transfer, schimbare de
domiciliu a elevului sau alte situatii legale.

Diriginte,

Prof.
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COLEGIUL TEHNIC RESITA

APROBAT,
DIRECTOR,
PROF. ELENA DALINA RANCU

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a) , elev(d) major(d) in clasa
, sau parinte/tutore al  elevului (elevei)
din clasa la unitatea de Tnvatamant COLEGIUL

TEHNIC RESITA , va rog sa/sd-mi aprobati in anul scolar 2025-2026, acordarea sumei forfetare pentru 4
calatorii dus/intors/lund, fiind cazat la internatul scolar, deoarece nu existd servicii de transport public
intre localitatea de domiciliu s scoala, pe ruta

si retur, pe o distanta de km/dus-intors,

in conformitate cu prevederile Legii Invatimantului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, art.83, modificata
si completatd prin Legea nr. 141/2025 si HG nr. 810/2023, pentru aprobarea normelor metodologice
privind acordarea facilitdtilor de transport elevi, cu modificarile si completarile ulterioare si HCJ nr.
188/28.08.2025.

Mentionez ca sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de

date necesare.

ANEXE ( LA PRIMA CERERE ):
- COPIE CI ELEYV sau COPIE parinte/tutore
- EXTRAS CONT BANCAR (COPIE C.I. AL TITULARULUI DE CONT DACA
CONTUL ESTE DESCHIS PE NUMELE PARINTELUI)

Data: /

Semnétura elevului/parintelui/tutorelui

NOTA: Cererea se depune pani la data de 5 a fiecarei luni.
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Anexa nr.
2¢

Tabel nominal cu elevii care sunt cazati la internatul scolar,
beneficiari ai contravalorii a 4 calatorii dus-intors/luni pe baza documentelor de transport
— an scolar 2025-2026 —

Nr. | Numele si prenumele

. CNP Domiciliul Distanta in kilometri
crt. elevului ’

R I| N|NB W N |-

O

10

11

12

13

14

15

Nota: Dirigintele va actualiza tabelul ori de cate ori intervine o modificare: in caz de transfer, schimbare de
domiciliu a elevului sau alte situatii legale.

Diriginte,

Prof.
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Nr.
APROBAT,
DIRECTOR,
PROF. ELENA DALINA RANCU
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul(a) elev /a in clasa ,

cazat 1n internatul scolar, la COLEGIUL TEHNIC RESITA, vd rog sa/sa-mi aprobati decontarea

contravalorii biletelor de transport pentru cele 4 calatorii dus/intors/luna anul
dintre localitatea de resedinta si unitatea de
invatamant, pe o distantd de km, in conformitate cu prevederile Legii Invatimantului

Preuniversitar nr. 198/04.07.2023, modificatd si completata prin Legea nr. 141/2025 si HG nr. 810/2023,
pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilitatilor de transport elevi, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Anexez prezentei:

Biletele de calatorie avand seria nr.

Mentionez ca sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de

date necesare.

Data: /

Semnatura elevului:

NOTA: Cererea se depune pani la data de 5 a fiecarei luni.
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ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL JUDETEAN
Piata | Decembric 1918, nre 1, 320084, RESITA
Tel. +40 - (0)255 - 211420,1 Fax: +40 (0)255 211127
E-mail: gicsiacics.ro, www.cjes.ro, CUI 3227890

‘ Nr certificat |7w.~|nu.n.|nb

Anexa la HCJ nr. 188/28.08.2025

Tabel centralizator cu suma forfetara pe zi aferenta distanjelor dus-intors dintre domiciliul/resedinia
elevului §i unitatea de invitimant din judetul Caras-Severin

| Distanja dus-intors Valoarea Suma Distania dus-intors Valoarea Suma
dintre unitara forfetard dintre unitard forfetara
domiciliu/resedinta medie (lei/zi) domiciliv/resedinta medie (leifzi)
elevului si unitatea ( lei’km) elevului si unitatea ( lei/km)
de invatamant (km) de inviifamant (km)
1 0,61 0,61 26 0,61 15,86
2 0,61 1,22 27 0,61 16,47
3 0,61 1,83 28 0,61 17,08
- 0,61 2,44 29 0,61 17,69
5 0,61 3,05 30 0,61 18,30 =~
6 0,61 3,66 31 0.61 18,91
7 0,61 4,27 32 0,61 19,52
8 0,61 4,88 33 0,61 20,13
9 0,61 5,49 34 0,61 20,74
10 0,61 6,10 35 0,61 21,35
11 0,61 6,71 36 0,61 21,96
12 0,61 7,32 37 0,61 22,57
13 0,61 7,93 38 0,61 23,18
14 0,61 8,54 39 0,61 23,79
15 0,61 9,15 40 0,61 24,40
16 0,61 9,76 41 0,61 25,01
17 0,61 10,37 42 0,61 25,62
I8 0,61 10,98 43 0,61 26,23
19 0,61 11,59 44 0,61 26,84
20 0,61 12,20 45 0,61 27.45
21 0,61 12,81 46 0,61 28,06
22 0,61 13,42 47 0,61 28,67
23 0,61 14,03 48 0,61 29,28
24 0,61 14,64 G 0,61 29,89
25 0,61 15,25 fi 50 0,61 30,50

: Pemm distanjele de peste 50 de kilometri, se suplimenteaz suma forfetard (lei/zi) aferenta
distaniei de 50 de kilometri cu suma forfetardi (lei/zi) corespunzitoare kilometrilor in plus.
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