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Nr. inreg. 679/19.03.2024

LISTA / OPIS
CU PROCEDURILE EXISTENTE S| FUNCTIONALE iN SCOALA

NR. DENUMIREA PROCEDURIV TIPUL DE PROCEDURA NR./COD EMISA DE:
CRT (de autoevaluare institutionaldi/interne de asigurare a calititii/de PROCEDURA
monitorizare/de revizuire/specifice/operationale, ete.)
1. | Procedura privind elaborarea procedurilor operationale P.0.C.T.01 CEAC
2. | Procedura operationald de evaluare a invatarii P.0.C.T.02 CEAC
3. | Procedura operationald de verificare a cataloagelor P.0.C.T.03 Management
4. | Procedura privind pregdtirea suplimentard a elevilor P.O.C.T.04 CEAC
5. | Procedura privind gestionarea situatiilor de urgenia P.0.C.T.05 CEAC
6. | Procedura de urmdrire a insertiei profesionale a absolventilor P.0.C.T. 06 Management
7. | Procedura de insertie profesionald pentru cadrele didactice noi / fard
o ut # P / P.O.C.T.07 Management
experienta recentd
8. | Procedura de acordare burse si ajutoare sociale P.O.C.T.08 Management
9. | Procedura privind comunicarea intra si interinstitutionaia P.O.CT.09 Management
10. | Procedura privind inventarierea elementelor de activ si de pasiv P.O.C.T. 10 Contabilitate
11. | Procedura privind achizitiile P.O.C.T. 11 Contabilitate
12. | Procedura operationald pentru incluziune elevi CES P.O.C.T.12 CEAC
13. | Procedura privind organizarea recrutarii personalului PO.CT.A3 Management
14. | Procedura operationald privind elaborarea deciziilor P.O.C.T.14 Management
15. | Procedura operationald privind circuitul documentelor POLCT.15 Secretariat
16. | Pr r i a privi i lui
ongu _a opgrattc_mala privind evaluarea performantei personalului P.O.CT. 16 Vinagrant
auxiliar si nedidactic
17. | Pracedura privind prevenirea si combaterea ahsenteismului scolar PO.CE 17 CEAC
i8. Procc.adura operationala privind modul de completare a registrului P.OCT. 18 St
matricol
19. | Procedura operationald privind evaluarea performantei personalului
. || PR ARSI Nl teip “ lrocT. 19 Management
didactic
20. | Procedura operationald privind functionarea grupului de lucru
"Programe si proiecte internationale” si gestionarea proiectelor P.0.C.T.20 CEAC
internationale
24. Procedur.f.q pr‘ivumc_i verificarea complfet_am corecte _a cataloagelor, POCT 21 Management
notarea ritmicd si programarea lucrarilor semestriale
22. | Procedura privind comunicarea formald internd cu personalul propriu P.OCT.22 Management
23. | Procedura privind evaiuarea sistematica a satisfactiei personalului P.O.C.T.23 CEAC
24. | Procedura operationala privind autoevaluarea institutionala P.O.C.T.24 CEAC
25. | Procedura operationald de observare a predarii si invatarii P.0.C.T.25 CEAC
26. | Procedura operationald privind implicarea parintilor in educatie P.O.C.T. 26 CEAC
27. | Procedura operationald privind comunicarea interna P.OICT. 27 Secretariat
28. Procedu.rav o.pera_’;tonala. pr:\l-lnd identificarea punctelor tari, slabe, P.O.CT. 28 CEAC
oportunitatilor si amenintarilor
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29. | Procedura operationald privind controlul inregistrarilor P.O.CT. 29 Secretariat
30. | Procedura operationald privind portofoliile P.0.C.T. 30 CEAC
31. | Procedura operationala privind stabili iunil Z
- p. ti p-l.l ,S abilirea sanctiunilor prevazute pentru P.OCT 31 CEAC
absente si aplicarea lor eficientd
32. | Procedura operationala privind evidenta activitatfilor extracurriculare P.0O.L.T. 32 CEAC
33. | Procedura operationald privind completarea cataloagelor PO.CT.33 Management
34. | Procedura operationala privind fnvoi lului didactic de | :
cedur P t.l nalad privind invoirea personalului didactic de la P.O.CT. 34 T —
activitatile didactice
35. | Procedura operationald privind organizarea excursiilor P.0.C.T.35 CEAC
36. | Procedura operationald privind comunicarea interinstitutionald PO.CA.36 Management
37. | Procedura operationald de alegere a C.E. P.O.C.T. 37 Management
38. | Procedura de elaborare a orarului P.O.C.T.38 Management
39. | Procedura de asigurare a serviciilor medicale de urgenta P.0.C.T. 39 CEAC
40. P_roced't'Jra de aslgu_rare ? serviciilor medicale de urgenta in cazul P.O.CT. 40 CEAC
pierderii cunogtintei (lesin)
41. | Procedura privind col feed-back-ului di i i
cedur. p_n.-wm co fec.tare al eed-bac u ui din partea elevilor si a P.OCT 41 CEAC
altor factori interesati (interni sau Externi)
42. | Procedura privind accesul/ plecarea elevilor in/ din scoald P.0.C.T.42 Management
43. | Procedura de aplicarea testelor initiale P.0.C.T.43 CEAC
44, Proﬁcec{ura qrivmd asigurarea sanatatii si securitdtii muncii in unitatea P.O.CT. 44 CEAC
de invatamant
45, Procec!ura de solutionare a conflictelor in cadrul activitatii de consiliere P.O.CT. 45 CEAC
scolara
46. Procedur'a privind programul de dezvoltare a sistemului de control P.O.CT 46 Managemest
managerial
47, | Procedura pefn.trtuj ?regatlrea ele‘_.fllf)r Fapa.blh de performanta in P.OCT. 47 CEAC
vederea participarii la concursuri si olimpiade scolare
48. | Procedura operat!onala de preselectie pentru invatdmantul profesional P.OCT. 48 CEAC
cu durata de 3 ani
49. | Procedura opera‘g_lonala de admitere in invdtamantul profesional de stat P.O.CT. 49 CEAC
cu durata de 3 ani
50. | Procedura operationala de elaborare/revizuire PAS P.0.C.T. 50 Management
51. | Procedura operationald de revizuire a ofertei educationale P.0.C.T.51 Management
52 ProFfadur.a op(?ratlt?nala privind disponibilizarea personalului didactic P.O.CT. 52 Management
auxiliar si nedidactic
53. | Procedura operationald de functionare a comisiei de proiecte europene | P.O.C.T. 53 CEAC
54. | Procedura operationala privind promovarea ofertei educationale P.O.C.T.54 Management
55. | Procedura operationala privind activitatea desfasurata de CEAC P.0.C.T.55 CEAC
56. | Procedura operationald privind desfasurarea orelor in laboratoarele P.O.CT.56 CEAC
scolare
57. | Procedura operationald privind organizarea serviciului pe scoala si clasa. | P.0.C.T. 57 CEAC
58. | Procedura operationald privind condica prezenta P.O.C.T.58 Management
59. | Procedura operationald privind alegerea si numirea membrilor CEAC P.0.C.T.59 CEAC
60. | Procedura operationald privind evaluarea calitatii activitaiii didactice P.O.C.T. 60 CEAC
61. | Procedura operationaia privind intocmirea proiectului didactic P.0.C.T. 61 CEAC
62. | Procedura operationald privind intocmirea planului managerial P.O.C.T.62 CEAC
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63. | Procedura operationald privind promovarea imaginii scolii P.0.C.T.63 CEAC
64. | Procedura operationala privind intocmirea orarului P.O.CT.64 CEAC
65. | Procedura operatlon.ala prn{md monitorizarea, prevenirea si P.O.CT. 65 CEAC
combaterea absenteismului scolar
66. | Procedura operationala privind concursurile extrascolare P.O.C.T. 66 CEAC
67. | Procedura operationala privind activitatea comisiilor metodice P.O.C.T. 67 CEAC
68. | Procedura operationald privind consilierea educativa P.O.C.T.68 CEAC
69. | Procedura operationald privind constituirea si desfasurarea CA P.0.C.T.69 Management
70. | Procedura operationala privind constituirea si desfasurarea CP P.O.C.T.70 Management
71. | Procedura operationald privind intocmirea si actualizarea fiselor de post | P.OCT. 71 Management
72. | Procedura operationala privind monitorizarea activitatii de formare si
dezvoltare continua a cadrelor didactice, personalului didactic auxiliarsi | P.O.C.T. 72 Management
nedidactic.
73. | Procedura de admitere a elevilor in invatamantul profesional de stat in P.O.CT.73 CEAC
anul scolar 2017-2018
74. | Procedura de admitere a elevilor in invatdmantul dual in anul scolar
2017-2018 P.O.CT. 74 CEAC
75, Procgdura ope‘ra'glonala privind abaterile disciplinare ale elevilor si P.O.CT 75 CEAC
sanctiunile aplicate
76. | Procedura operationald privind motivarea absentelor si invoirea elevilor P.OCT.76 CEAC
de la ore
77. | Procedura ope.zra';:onaia priw.nd accesul in unitatea de invatamant a P.O.CT. 77 CEAC
persoanelor din afara acesteia
78. | Procedura de admitere a elevilor in invatamantul profesional nivel 3,
anul scolar 2019-2020 ROLT.78 CHAL.
79. | Procedura de acordre a a sprijinului financiar "Bani de liceu” P.O.CT.79 CEAC
80. | Procedura de acordre a sprijinului financiar ” Bursa profesionald” P.0.C.T.80 Management
81. | Procedura de admitere a elevilor in invatdamantul dual de stat nivel 3,
anul scolar 2019-2020 L P.O.C.T.81 Management
82. | Procedura de admitere a elevilor in invatamantul profesional nivel 3, P.0.CT.82 Mandigenent
anul scolar 2019-2020
83. | Procedura privind inscrierea candidatilor si inregistrarea contestatiilor
la proba scrisd in sistem online in cadrul Concursurilor/Testarilor de P.O.CT. 83
ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe T Management
parcursul anului scolar 2020-2021 la Colegiul Tehnic Resita in anul
scolar 2020/2021, in contextul situatiei epidemiologice determinate de
raspandirea coronavirusului SARV—CoV—2
84. | Procedura privind desfasurarea in sistem online a interviului din cadrul
testarii personalului fara studii corespunzatoare postului in
. . . . B P.O.CT.84
vederea ocuparii posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe 3 T
parcursul anului scolar 2020/2021 la Colegiul Tehnic Resita, in contextul =
situatiei epidemiologice determinate de rdspandirea coronavirusului
SARS - CoV-2
85. | Procedurd privind privind organizarea si desfasurarea si in sistem
f)niine, Ia inc?tarea starii de alert?', a probelc_;r Rractic.e/o.ral-e si PO.CT. 85 Management
inspectiilor din cadrul concursului, precum si a interviului din cadrul
testarii personalului fard studii corespunzatoare postului, in
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vederea ocuparii posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd pe
parcursul anului scolar 2020-2021 la Colegiul Tehnic Resita, in contextul
situatiei epidemiologice determinate de raspandirea coronavirusului
SARV—CoV-2
86. | Procedura privind derularea activitatilor de instruire practica la CTR in Management
P.O.C.T. 86
anul scolar 2020-2021
87. | Procedura operationald privind colectarea, validarea, pastrarea si
- - - 2 PO.CT.87
arhivarea condicii de prezentd/ fiselor de prezentd pentru personalul Management
didactic la Colegiului Tehnic Resita in 2020-2021
88. |Procedura operationala privind organizarea si desfasurarea activititilor
s : 5 . k: g P.O.C.T.
in mediul on-line/ protectia datelor personale la CTRin 2020-2021 QL0608 Manegeaiait
89. | Procedura operationald privind imprumutul documentelor din CEAC
By o P.O.C.T. 89 S &
bibliotecd Biblioteca
90. | Procedura operationala privind achizitii, publicatii biblioteca P.0.C.T.%0 Biblioteca |
91. | Procedura operationala privind evidenta cartilor din biblioteca P.0.C.T. 91 Biblioteca
92. | Procedura operationaid privind casarea cartiior din biblioteca P.O.C.T. 92 Biblioteca
93. | Procedura operationald privind inventarierea publicatiilor din bibliotecd | P.0.C.T. 93 Biblioteca
94. | Procedura desfasurare practica la agentul economic P.0.C.T.94 Management
95. | Procedura prevenire si combatere imbolndvire cu SARS-COV-2 P.0.C.T. 95 Management
86. | Procedura privind organizarea si desfasurarea examenului de certificare | P.0O.C.T.96
ey el e M ; : Management
a calificdrii in fnvdtdmantul profesional — nivel 3
97. | Procedura privind organizarea si desfasurarea examenului de certificare | P.0.C.T. 97
e : . Management
a calificarii in invatamantul liceal — nivel 4
98. | Procedura privind organizarea si desfasurarea examenului de certificare | P.O.C.T. 98
o g oii o e o . : Management
a calificarii in invatdamantul postliceal — nivel 5
99. | Procedura de comunicare cu operatorii economici P.0.C.T. 99 Management
100, Procedura functionare CA P.0.C.T. 100 Management
101, Procedura acces in unitate P.0.C.T. 101 Management
102) Procedurad privind acordarea gratuitatii pe transportul judetean si P.0.C.T. 102
st . Management
interjudetean pentru elevi
103/ Procedura privind monitorizarera insertiei absolventilor P.0.C.T. 103 Management
104 Procedura privind acordarea drepturilor banesti pentru copiii cu CES P.O.C.T. 104 Management

Avizatd in CA din data de 19.03.2024

Responsabil CEAC,

Prof.

Daniela Giorgiana ROSU

Director, :
Prof. Elena Daling RA] JCU.
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